PEMERINTAH KABUPATEN BREBES Nomor SOP 180/ 67 / 2025
SEKRETARIAT DAERAH Tgl Pembuatan 03-Mar-25
BAGIAN HUKUM Tgl Revisi
Tgl Pengesahan 03-Mar-25
Disahkan Oleh |Kepala Bagian Hukum Setda Kabupaten Brebes
Nama SOP Website Sistem Jaringan Dokumentasi dan Informasi Hukum

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksanaan

Peraturan Presiden Nomor 33 Tahun 2012 tentang Jaringan Dokumentasi dan

1. Memahami Standar Dokumentasi dan Informasi Hukum

1
Informasi Hukum Nasional 2. Substansi dan / atau Materi Produk Hukum
2. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 80 Tahun 2015 tentang Pembentukan Produk 3. Memiliki tingkat ketelitian, kecekatan, dan kecermatan yang baik
Hukum Daerah sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Mendagri Nomor 120 4. Memahami Penggunaan Teknologi Informasi
Tahun 2018 tentang Perubahan Atas Peraturan Mendagri Nomor 80 Tahun 2015 5. Memahami Tata Cara Pengarsipan
tentang Pembentukan Produk Hukum Daerah
3. Peraturan Mendagri Nomor 2 Tahun 2014 tentang Pengelolaan Jaringan Dokumentasi
dan Informasi Hukum Kemendagri dan Pemerintah Daerah
4. Permenkumham Nomor 8 Tahun 2024 tentang Standar Pengelolaan Dokumentasi dan
Informasi Hukum
5. Peraturan Bupati Nomor 109 Tahun 2024 tentang Pengelolaan Jaringan Dokumentasi
dan Informasi Hukum
. Keterkaitan Peralatan/ perlengkapan
1. SOP Penyusunan Rancangan Perda 1. Komputer dan perangkatnya
2. SOP Penyusunan Rancangan Perbup 2. Koneksi Internet
3. SOP Penyusunan Perda Berbasis Elektronik 3. Kendaraan Dinas
4. SOP Penyusunan Perbup Berbasis Elektronik 4. LCD Proyektor
5. Alat Komunikasi
6. Kamera
7. ATK (Alat Tulis Kantor)
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
1. Tidak Konsistensi nya Penomeran Produk Hukum Daerah yang Penanggalan 1. Inventarisasi dan Penomeran Produk Hukum dan Dokumen Hukum Lainnya
2. Salinan Produk Hukum yang Tidak Sesuai Aslinya 2. Autentifikasi Produk Hukum
3. Produk Hukum Daerah dan Dokumen Hukum Lainnya tidak Dapat di Akses Oleh 3. Abstrak dan Status Produk Hukum dan Dokumen Hukum Lainnya

Pengguna

4. Metadata Produk Hukum dan Dokumen Hukum Lainnya
5. Katalog Produk Hukum dan Dokumen Hukum Lainnya

Dipindai dengan CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

URAIAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR WEBSITE JARINGAN DOKUMENTASI DAN INFORMASI HUKUM
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Kelengkapan Waktu Output

Perda dan Perbup yang sudah jadi arsipnya
diserahkan ke Bagian Hukum

Untuk selanjutnya akan digandakan untuk
dijadikan Himpunan Peraturan Daerah,
Peraturan Bupati dan CD

Penelaah Perjanjian dan Informasi mengecek
kebenaran dan kevalidan produk hukum yang
akan diupload

Dokumen produk hukum yang ada
softcopy/filenya dapat langsung diupload ke
website dan yang tidak ada filenya maka
dokumen akan discanning terlebih dahulu

Pengecekan output/keluaran pada tampilan
website JDIH.

* THEEND

Dokumen 1 hari
produkhukum
daerah

1 hari

1 hari
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1 hari

An. Sekretaris Daerah Kabupaten Brebes
Asisten Bidang Pemerintahan dan Kesra

NIP. 19700808 199703 1 006
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